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Роли на платформе 

Инструкция для пользователя 

По всем вопросам пишите нам в Telegram @skillsteam_ask 02

Дима

Руководитель

A Admin

Администратор

Гриша

Наставник

Катя

Сотрудник

Маша

Сотрудник
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Кабинет сотрудника

Инструкция для пользователя 

По всем вопросам пишите нам в Telegram @skillsteam_ask

Индивидуальный 
план развития

Карточки всех 
скилов

Канбан-доска 
обучения

Прогресс развития

Календарь встреч 
с наставником
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Кабинет наставника

Инструкция для пользователя 

Ученики

Календарь событий

Ближайшие защиты Готовы к защите 2

31
фев

Тестирование

Теория тестирования 
для разработчика
Ефимов Никита

Завтра

12
мар

Архитектура

BFF & ApiGetaway pattern
Ткачёв Эмин

18
мар

devops

Хорошее владение 
высокоуровневым языком
Широкова Сафия

20
мар

Софт-скилы

Опыт командной работы 
над проектом с руководство
Ефимов Никита

Показать все

Специалист Роль Грейд Прогресс Активность 
за месяц

Готово скиллов 
к защите Руководитель

Ефимов Никита Backend Middle 12/80 2 2 Константинопольский Константин

Ткачёв Эмин Senior Middle 23/40 2 3 Павлов Александр

Павлов Александр Backend Middle 48/50 2 1 Макаров Дмитрий

Широкова Сафия Junior 2 Middle 1/20 2 2 Иванова Софья

Широкова Сафия Junior 2 Middle 1/20 2 2 Иванова Софья

Широкова Сафия Junior 2 Middle 1/20 2 2 Иванова Софья

Н НаставникУченики Моё обучение

Редактирование индивидуального плана 
развития закрепленных сотрудников

Календарь встреч с подопечными

Статистика обучения по закрепленным 
сотрудникам

Собственный план обучения

По всем вопросам пишите нам в Telegram @skillsteam_ask 04

https://t.me/skillsteam_ask


Кабинет руководителя

Инструкция для пользователя 

По всем вопросам пишите нам в Telegram @skillsteam_ask

Н Руководитель

Создание команд 
и уровней грейдов

Библиотека готовых 
скилов

Формирование траекторий развития 
для ключевых ролей

Назначение 
наставников

Модуль статистики 
обучения

Команда Мое обучение Роли
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Кабинет администратора 

Инструкция для пользователя 

По всем вопросам пишите нам в Telegram @skillsteam_ask

Н Руководитель

Добавление 
пользователей

Формирование 
матриц для всех 
пользователей

Отслеживание прогресса по ИПР всех 
пользователей

Назначение 
наставников 
и руководителей

Аналитика по всем 
командам

Команда Мое обучение Роли
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Чек-лист внедрения матриц компетенций

Инструкция для пользователя 

По всем вопросам пишите нам в Telegram @skillsteam_ask

Пункт первый

Регистрация на платформе 
Администратора

Пункт второй

Подключение к платформе 
руководителей, команд 
и сотрудников

Пункт третий

Создание матриц компетенций 
для каждой команды 

Пункт четвертый

Бесплатное тестирование 
платформы командами в течении 
месяца

Пункт пятый

Оплата последующего доступа 
по карте или счету
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Как подключить сотрудников 

Инструкция для пользователя 

По всем вопросам пишите нам в Telegram @skillsteam_ask

Когда вы впервые заходите на платформу,

у вас есть предзаполненные пользователи:

1
На странице ,

нажмите «Добавить пользователя»

в правом верхнем углу

Пользователи
2

Заполните имя, фамилию 
и почту пользователя 3 Нажмите «Добавить» 4

Далее пользователи, которых вы 
добавили, должны пройти регистрацию 
в SkillsTeam.

Пользователей, которые по дефолту заполнены можно удалить
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Как подключить сотрудников 

Инструкция для пользователя 

По всем вопросам пишите нам в Telegram @skillsteam_ask

Вам необходимо добавить своих коллег 
в структуру своей команды, чтобы раздать роли

Обращаем внимание, что раздавать роли и создавать 
команды, стоит в главного аккаунта, который будем 
администратором

Остальные аккаунты при добавлении должны быть

НЕ зарегистрированы ранее на платформе SkillsTeam

А АдминистраторМоё обучение Команды Пользователи Ученики Матрицы скилов Настройки
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Как создать команды  

Инструкция для пользователя 

По всем вопросам пишите нам в Telegram @skillsteam_ask

1
Когда вы добавили нужно количество 
пользователей перейдите во вкладку Команды

 Там тоже будет одна предзаполненная команда.

2
Требуется добавить свою команду/ы. Для этого:

 Нажмите «Создать команду» в правом верхнем углу.  3
Далее вы можете назначать коллег в команду и 
выставлять другие параметры в настройках их 
профилей

 Назначьте руководителя из числа своих коллег.
 Напишите название команды.
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Матрицы компетенций

Инструкция для пользователя 

По всем вопросам пишите нам в Telegram @skillsteam_ask

1
Во вкладке «Матрицы скилов» 
нажимаем «Создать матрицу» 2

Создать матрицу можно двумя способами:

 Импортировать готовую матрицу из библиотеки, выбрав из списк
 Загрузить свою матрицу в расширении .зва или .xlsx, нажав кнопку «Создать новую» 

Александр Мягких

Анатолий Васильченко
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Матрицы компетенций

Инструкция для пользователя 

По всем вопросам пишите нам в Telegram @skillsteam_ask

3
Выберите нужные компетенции 
и соответствующий им грейд 4

Чтобы добавить скилы в импортированную из библиотеки 
матрицу, нажмите «Группу», «Грейд» или «Скил» в правом 
верхнем углу

Грейд Группу Скил
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Матрица компетенций по запросам  

Инструкция для пользователя 

По всем вопросам пишите нам в Telegram @skillsteam_ask

Наши эксперты окажут помощь в формировании собственной матрицы 
компетенций и системы грейдов под задачи вашей команды

Стандартные 
компетенции

Адаптируем лучшие практики матрицы 
скилов под вашу компанию

49 000 ₽

Матрица под ключ
Пишем матрицу под конкретного клиента 
с учётом пожеланий

от 98 000 ₽

Энтерпрайс
Привлекаем группы экспертов 
для формирования глубоко 
персонифицированной матрицы 
компетенций

Уточнить стоимость
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Сдача скила

Инструкция для пользователя 

По всем вопросам пишите нам в Telegram @skillsteam_ask

1
Зайдите в карточку скила в блоке 
«Мои скилы»

2
Нажмите «Запланировать». Либо нажмите 
галочку возле кнопки «Запланировать», 
чтобы выбрать конкретную дату

3 Нажмите «Назначить»

4
Запланированный к сдаче скил отобразится 
на канбан-доске в колонке «Запланированы»

и в календаре наставника

Запланировать 

Назначить

А
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Календарь встреч  

Инструкция для пользователя 

По всем вопросам пишите нам в Telegram @skillsteam_ask

Даты готовых к сдаче скилов появляются автоматически в календаре 
наставника  после того, как сотрудник запланировал сдачу
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Канбан обучения как настроить

Инструкция для пользователя 

По всем вопросам пишите нам в Telegram @skillsteam_ask

Канбан-доска помогает оперативно отслеживать статус 
запланированных и готовых к сдаче скилов сотруднику, наставнику 
и его руководителю. При планировании сдачи скила он отображается 
на кандан доске автоматически в зависимости от этапа.
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Как продлить доступ

Инструкция для пользователя 

По всем вопросам пишите нам в Telegram @skillsteam_ask

Выберите удобный план для вашей компании. Оплата возможна 
банковским платежом или банковской картой

А Администратор
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Елена Гончаренко
менеджер проекта

Телефон: +7 (903) 439-14-05

E-mail: info@skillsteam.pro

E-mail: goncharenko@skillsteam.pro

Сайт: skillsteam.pro

Доверьте нам  
свой проект
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